LOYOLA

ANADIR CCO EN LA REDACCION DE CORREOS

Por defecto, Outlook noincluye en la interfaz de redaccion de correos el campo de copia
oculta (CCO).

Siquieres que te aparezca, tan sélo tienes que:

1. Crearun “Nuevo mensaje de correo electrénico”
2. Enla pantalla de redaccién del correo, selecciona la pestana “Opciones” y pulsa

enel botéon “CCO”.
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A partir de ahora, nos aparecera este campo cada vez que vayamos a redactar un nuevo

correo.

NOTA: Sigue los mismos pasos y “desmarca” el campo CCO si quieres que este campo

desaparezca por defecto en la redaccion de los mensajes.
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