LOYOLA

AGREGAR OTRA CUENTA AL CLIENTE OUTLOOK

Siya tienes el cliente de Outlook con una cuenta configurada y quieres afiadir otra,

basta con que sigas los siguientes pasos:
1. Desde el cliente Outlook, pulsa en el menu “Archivo”; te aparecera abierto, por

defecto, el menu “Informacion”. En el panel derecho pulsa el botéon de “Agregar

cuenta”
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2. Enlaventana que te aparece, sila cuenta que vas a afadir es la de la Universidad,

basta con que pongas la direccion de correo y pulses en “Siguiente”

dela

e
configurar automaticamente muchas de las cuentas de correa electrdnico.

cuenta

@Cuenta de correo electronicol

Su nombre:

Direccién de correo electrénico:

Contraseqia:

Repita la contrasefia:

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Ejemplo: yolanda@contoso.com

Escriba la contrasefia propordionada por su proveedor de acceso a Internet.
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NOTA: si eres personal de la Universidad, tu direccion de correo sera login@uloyola.es y
si eres alumno login@al.uloyola.es.
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3. Acontinuacion, aparecerd la ventana de busqueda del servidor.
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Buscando la configuracién de servidor de correo...

Configuracién

Outlook est completando Ia configuracién de su cuenta, Esta operacién puede tardar varios minutos:
+/  Establecer conexién de red
=  Buscar la configuracion de

Iniciar sesién en el servidor de correo

4. En la siguiente ventana, nos solicitara las credenciales. Has de escribir la

contrasefia correspondiente a la cuenta que estas agregando.
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[ Recordar mis credenciales

5. Por ultimo, si todos los datos introducidos son correctos, nos indicara que el

proceso ha sido satisfactorio:
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NOTA: Serd necesario cerrar Outlook y volver a iniciarlo para acceder a la nueva cuenta

agregada.
Aliniciar Outlook, podremos ver en la ventana de inicio que esta preparando la nueva

cuenta:

Outlook

Una vez dentro de Outlook, en el panel de la izquierda podremos ver las diferentes
cuentas que tenemos configuradas y acceder a ellas.
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